
  
 
 
 

แบบค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 
เทศบำลต ำบลโพธิ์งำม    อ ำเภอประจันตคำม    จังหวัดปรำจีนบุรี 

 

      เขียนที่  เทศบำลต ำบลโพธิ์งำม 
                                                                 วันท่ี……..  เดือน….....…….พ.ศ……………… 

 

 ข้าพเจ้า……............................……….อาย…ุ…….………ปี   อาชีพ………………………………..…..….............................. 
บัตรประจ าตัว…………………………..……เลขท่ี…………….…หมู่ที.่..............…สถานท่ีท างาน…………..……..…............................. 
ต าบล/แขวง…..............………………...อ าเภอ/เขต…...............………จังหวัด………...........................…................................... 
โทรศัพท…์………………………..…………ประสงค ์    ขอเอกสาร/ข้อมูล     ขอเข้าตรวจดูข้อมลูขา่วสาร  เรื่อง  ดังนี ้
 1) .......................................................................     2)………………………………………………………......................... 
 3)……………………………………………….....…...........     4)………………………………………………………........................... 
เพื่อน าไป……………………………………………………………………………………………………………………............................................. 
……………….………………………………………………………………………………………………………………................................................................................ 

 ทั้งนี ้ ข้าพเจ้ายินยอมจา่ยค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการก าหนด 
 

ลงช่ือ…………………………………….ผูข้อ 
( ………………………………………… ) 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  นำยกเทศบำลต ำบลโพธิ์งำม 

- เพื่อโปรดทราบ 
- เพื่อโปรดพิจารณาสั่งการ 
- เห็นควร.................................................................. 
 

 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี) 
ได้ด าเนินการ       ให้ข้อมูล/เอกสารที่ผู้ขอต้องการแลว้ 

 ให้เข้าตรวจดูข้อมูล/เอกสารแล้ว 
 นัดมารับเอกสารวันที…่…………….. 
 เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน 
 ไม่สามารถเปิดเผยได้เพราะ………… 

……………………………………… 
 

                      ลงชื่อ….…………………….……….…เจ้าหน้าที ่
                               (……………….…………….….) 
(ส ำหรับหัวหน้ำหน่วยงำน) 
กรณีประสานขอข้อมูลจากหน่ายงานอื่น 
เรียน…………………………………………………………….. 
 

        เพื่อโปรดอนุเคราะห์ขอ้มูล/เอกสารตามขอขา้งต้น 
 

                      ลงชื่อ……….…………………………….. 
                      (………………...........………………….) 
 
 
 
 
 
 

(ส ำหรับหน่วยงำนอื่นส่งเรื่องกลบั) วันท่ี…………………….. 
เรียน………………………………………………………….. 
 

             ได้พิจารณาจัดส่งข้อมูล/เอกสารที่ขอแลว้ตามแนบ 
 

                         ลงช่ือ……………………………………… 
                                    (……………………………..)                                    
(ส ำหรับผู้ขอ) 
ข้าพเจ้า       ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแลว้ 
                   ได้ช าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร……..………….…บาท 
                ได้ช าระเงินค่าท าส าเนามีผู้รับรอง…..…..………….บาท 
                ไม่ต้องช าระเงิน  เพาะมีรายได้น้อย/เป็นบริการของ    
องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์งาม 
 

                       ลงช่ือ…………………….………….……… 
                             
 
  (……………….....……..…………..) 


